ZARZADZENIE Nr 314/VII/2016
Burmistrza Gminy Chojna
z dnia 10 lutego 2016 r.

w sprawie zmian w Regulaminie pracy Urzedu Miejskiego w Chojnie.

Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2014r, poz. 1502 z péZniejszymi zmianami) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1 W Rozdziale I ,,Struktura, organizacja, oznakowanie akt i obstuga etatowa
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
- w punkcie 1 p. punkt 2 z dniem 01 maja 2016 r. dotychczasowy zapis zastepuje si¢
zapisem ,, ¥ etatu Z-ca Burmistrza (Symbol ZB) Wojciech Dlugoborski”,
- w punkcie 1 p. punkt 3 z dniem 01 maja 2016 r. dotychczasowy zapis zastepuje si¢
zapisem ,, ¥ etatu Sekretarz (Symbol SE) Wojciech Dlugoborski™,
- w punkcie 2 uchyla si¢ p. punkt 3 o tresci: ,, Pelnomocnik ds. Systemu Zarzadzania
Jakoscig (BP) Ewa De La Torre”,
- w punkcie 4 w p. punkcie 7 do zapisu ,, 1 Inspektor ds. pozyskiwania funduszy
zewnetrznych dodaje si¢ zapis ,, i zamdwien publicznych”,
- punkt 6 zastepuje si¢ zapisem:
1 Naczelnik Wydziatu - prowadzi sprawy w zakresie przejmowania
nieruchomosci do zasobow mienia Gminy Chojna od jednostek posiadajacych
osobowos¢ prawng (ANR Szczecin, PKP Szczecin) Malgorzata Juzyszyn
1 Z-caNaczelnika Wydzialu - prowadzi sprawy sprzedazy
nieruchomosci zabudowanych i lokali mieszkalnych na
terenie Gminy Chojna, oraz numeracji porzadkowej
nieruchomosci Aneta Brzezinska
1 Inspektor ds. sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych
na terenie gminy Chojna, wykupu, zamiany nieruchomosci
i uwlaszczenia spoldzielni i jednostek organizacyjnych- Maria Dhuzak
1 Inspektor ds. dzierzaw i najmu nieruchomosci komunalnych
i postepowan zwiagzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci - Malgorzata Lewczuk
1 Inspektor ds. rolnictwa, melioracji, ewidencji oplat rocznych
oraz spraw wigzanych z Gminng Komisja Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych - -Leokadia Pohorecka
1 Inspektor ds. zarzadzania nieruchomosciami gminnymi,
$wietlicami wiejskimi, targowiskiem oraz ewidencja

dziatalnosci gospodarczej - Krystyna Mréz
1 Podinspektor ds. organizacji pozarzagdowych 1 sportu
i zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych - Pawel Zatorski,

- w punkcie 11 uchyla si¢ p. punkt 2 o tresci: ,, 1 Inspektor ds. gospodarki kasowej
Teresa Lotocka ™,

- w punkcie 13 p. punkt 1 z dniem 1 marca 2016 r. dotychczasowy zapis
.podinspektor” zastepuje si¢ zapisem ,,inspektor” oraz zapis ,,Danuta Wala”
zastepuje si¢ zapisem ,,Dorota Tracz”,

- w punkcie 13 p. punkt 2 z dniem 01 marca 2016 r. dotychczasowy zapis
~inspektor” zastepuje si¢ zapisem ,,podinspektor” oraz zapis ,,Danuta Haftkiewicz”
zastepuje si¢ zapisem ,,Danuta Wala”,

- w punkcie 13 p. punkt 3 do zapisu ,, 1 inspektor ds. ksiggowosci podatku od
nieruchomosci od 0s6b fizycznych z terenu miasta Chojna, od 0séb prawnych



-
7 terenu miasta i Gminy Chojna, podatku zniesionego, wymiaru podatku od srodkow
transportowych ,, dodaje si¢ z dniem 01 marca 2016 r. zapis ., oraz pomocy
publicznej”,
- w punkcie 13 p. punkt 4 z dniem 01 marca 2016 r. zapis ,,Dorota Tracz” zastepuje si¢
zapisem ,,Teresa Lotocka™ ,
- punkt 15 uchyla si¢ z dniem 01 kwietnia 2016 r. o tresci:
., 15. Straz Miejska (symbol BSM),
1 Komendant Strazy Miejskiej - Piotr Bajsarowicz
1 Starszy Inspektor Strazy Miejskiej - Jozef Hotynski
1 Starszy Inspektor Strazy Miejskiej - Henryk Hamkalo™
- w punkcie 16 uchyla si¢ z dniem 01 marca 2016 r. p. punkt 1 o tresci:
.. | Podinspektor ds. zamowien publicznych i pomocy publicznej (BZP) Jadwiga
Wachholz”,
- w punkcie 17 na koncu zdania dodaje si¢ zapis ,, oraz przy umowach na czas
zastepstwa z moca od 14 stycznia 2016r.”.

§ 2 W Rozdziale 11 Zastgpstwo pracownikow wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

- w zapisie w Referacie Finansowo-Ksiegowym uchyla si¢ punkt 3 o tresei:

., 3. Terese Lotocka zastgpuje Justyna Makulska™

- w zapisie w Referacie Podatkow Lokalnych w punkcie 1 dotychczasowy zapis
.. Danute Wala zastepuje Danuta Haftkiewicz” z dniem 01 marca 2016 r.
zastepuje si¢ zapisem ,,1. Danut¢ Wala zastgpuje Dorota Tracz”,

- w zapisie w Referacie Podatkdéw Lokalnych w punkcie 2 dotychczasowy zapis
,, Danute Haftkiewicz zastepuje Danuta Wala” z dniem 01 marca 2016 1.
zastepuje si¢ zapisem ,,2. Dorotg¢ Tracz zastgpuje Danuta Wala”,

- w zapisie w Referacie Podatkow Lokalnych w punkcie 3 dotychczasowy zapis
., Lidie Juzyszyn zastepuje Dorota Tracz” z dniem 01 marca 2016 r.
zastgpuje sie zapisem .,3. Lidie Juzyszyn zastgpuje Teresa Lotocka”,

- w zapisie w Referacie Podatkoéw Lokalnych w punkcie 4 dotychczasowy zapis
Dorote Tracz zastepuje Lidia Juzyszyn™ z dniem 01 marca 2016 r. zastgpuje
sie zapisem ..4. Terese Lotocka zastepuje Lidia Juzyszyn”.

- z dniem 01 kwietnia 2016r. uchyla si¢ zapis:

.. W Strazy Miejskiej
1. Piotra Bajsarowicza zastepuje Jozef Holynski
2. Jozefa Hotynskiego zastepuje Henryk Hamkato
3. Henryka Hamkate zastgpuje Jozef Hotynski™.
- 7z dniem 01 marca 2016 r. w zapisie Pracownikéw na samodzielnych stanowiskach
pracy: uchyla si¢ pkt 1 o tresci: ., 1 Jadwige Wachholz zast¢puje Jan Berbes,
Magdalena Andrzejewska”.

§ 3 W Rozdziale I Godziny pracy Urzedu:
- z dniem 01 kwietnia 2016 r. uchyla si¢ punkt 2 o tresci:
.. 2. Czas pracy pracownikéw Strazy Miejskiej okresla Regulamin Strazy Miejskiej
w Chojnie, wprowadzony zarzadzeniem Nr 316/V1/2012 Burmistrza Gminy Chojna
z dnia 22 lutego 2012 r.”

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikow.

—8URMISTRZ
e sl il

o150 Adam Fedorowica i



