ZARZADZENIE Nr 343/VIII/2019
BURMISTRZA GMINY CHOJNA
z dnia 11 grudnia 2019 r.

w sprawie powolania Inspektora Ochrony Danych
w jednostkach organizacyjnych Gminy Chojna

Na podstawie art. 37 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2020 r. powoluj¢ Panig Agate Leczyk na stanowisko

Inspektora Ochrony Danych Osobowych w jednostkach organizacyjnych Gminy Chojna:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)

Urzad Miejski ul. Jagielloniska 4, 74-500 Chojna;

Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Jagiellofiska 2, 74-500 Chojna;

Srodowiskowy Dom Samopomocy, ul. Orlat 10, 74-500 Chojna;

Administracja Szkot i Infrastruktury Spotecznej w Chojnie, ul. Jagiellonska 12, 74-500
Chojna;

Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka ul. Szkolna 15, 74-500 Chojna;

Szkota Podstawowa Nr 2 im. Kornela Makuszynskiego w Chojnie ul. Zwirki i Wigury
10, 74-500 Chojna;

Szkota Podstawowa im. Przyrodnikéw Polskich w Brwicach, 74-500 Brwice;

Szkola Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Grzybnie, 74-500 Grzybno;

Szkola Podstawowa im. Olimpijczykéw Polskich w Krzymowie, 74-500 Krzyméw;

10) Szkota Podstawowa im. Wspdlnej Europy w Nawodnej, 74-500 Nawodna;
11) Bajkowe Przedszkole Miejskie w Chojnie, ul. Wilsona 4, 74-500 Chojna.

2. Inspektor Ochrony Danych podlega bezposrednio Burmistrzowi Gminy Chojna oraz

kierownikom jednostek organizacyjnych w zakresie petienia funkcji IOD.

§ 2. Zakres zadan Inspektora Ochrony Danych (IOD) okresla zalgcznik do niniejszego

zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych.
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§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Sporzadzita:

Monika Adamczyk

Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego
06.12.2019 .



Zalgeznik

do zarzadzenia Nr 343/VIII/2019
Burmistrza Gminy Chojna

z dnia 11 grudnia 2019 r.

Zakres zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Inspektor Ochrony Danych zobowiazany jest do weryfikacji proceséw przetwarzania danych
z uwzglednieniem zasad okre$lonych Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO).

Do obowigzkow Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1.

Informowanie  administratora, pracownikow administratora o obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii
lub panstw cztonkowskich.

Wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw krajowych dotyczacych ochrony

danych osobowych oraz innych zadan dotyczacych ochrony danych osobowych

w szczegoOlnoscei:

1) aktualizacja dokumentacji ochrony danych osobowych, celem zapewnienia jej
zgodnosci z obowigzujagcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych
osobowych;

2) biezgce monitorowanie zmian w przepisach regulujacych procesy przetwarzania
danych osobowych i informowanie o nich Administratora Danych Osobowych oraz
biezace dostosowywanie do nich obowigzujacej dokumentacji;

3) prowadzenie szkolen pracownikow w zakresie przepisow o ochronie danych
osobowych;

4) przeprowadzenie oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony
danych osobowych oraz monitorowanie jej wykonania, zgodnie z art. 35 RODO,

5) aktualizowanie i prowadzenie rejestru czynno$ci przetwarzania;

6) identyfikacja i aktualizacja rejestréw zbioro6w danych osobowych;

7) przeprowadzenie analizy ryzyka dla zinwentaryzowanych zbior6w danych
osobowych i ocena skutkow;

8) prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

9) kompleksowa obstuga incydentéw dotyczacych ochrony danych osobowych;

10) wspblpraca z informatykiem w zakresie wdrazania zabezpieczen informatycznych;

11) udzielanie w razie potrzeby zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z RODO;

12) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwiazanych z przetwarzaniem, wspolpraca z organem nadzorczym;

13) pelnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych =z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujgcych im na mocy RODO;

14) niezwloczne przygotowanie z zachowaniem nalezytej starannosci propozycji
odpowiedzi dla osob sktadajacych zapytanie w sprawie przetwarzania ich danych
osobowych;

15) wykonywanie innych czynnosci nie wymienionych, a do ktorych realizacji
Administrator Danych Osobowych begdzie zobowigzany na mocy obowigzujacych
przepisOw prawa.



