ZARZADZENIE Nr 265/VIII/2019
Burmistrza Gminy Chojna
z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publiczne;j.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z2019 r. poz. 1429) oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z p67n. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadzam:
1. ,,Instrukcje w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej w Urzedzie Miejskim
w Chojnie — zwang dalej Instrukcja, stanowigca zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.
2. ,Zasady udostgpniania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystania” —
zwane dalej Zasadami, stanowigce zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Miejskiego w Chojnie.

§3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Zastepca Burmistrza Gminy Chojna.

§ 4.  Tracimoc zarzadzenie nr 771/VI/2013 Burmistrza Gminy Chojna z dnia 17 lipca 2013r.
w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej oraz wysokosci optat.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalgcznik Nr |

do zarzadzenia Nr 265/VIII/2019
Burmistrza Gminy Chojna

z dnia 11 wrzeénia 2019 1.

Instrukcja w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej
w Urzedzie Miejskim w Chojnie

§ 1. 1. Udostepnianie informacji, znajdujacych si¢ w posiadaniu Urzedu Miejskiego
w Chojnie nastgpuje zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 1. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 1429), a w szczegblnosci poprzez:
1) udostepnione w systemie teleinformatycznym Urzedu Miejskiego w Choijnie,
2) udostgpnione na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Chojnie,
3) udostgpnione w inny sposéb niz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Chojnie:
a) przez wywieszenie, wylozenie na terenie Urzedu Miejskiego w Chojnie,
b) poprzez udostgpnienie dokumentacji do wgladu w Urzedzie Miejskim w Chojnie,
w godzinach pracy Urzedu,
¢) przez mozliwos¢ wstepu na sesje Rady Miejskiej w Chojnie, posiedzenia Komisji
oraz przez dostgp do materialéw dokumentujgcych te posiedzenia,
d) na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Chojnie www.chojna.pl,
2. Informacja, ktéra nie zostata umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Chojnie jest udostepniana na wniosek.
3. W celu ulatwienia dostgpu do informacji publicznej ustala sic — w zalaczniku nr 1
do instrukcji — wzér wniosku o udostgpnianie informacji publicznej.

§ 2. Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy rozumie¢ ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacii
publicznej (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1429)

2) Ustawie o ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego - nalezy rozumieé
ustawg z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1446).;

3) Urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Choijnie,

4) Biuletynie — nalezy rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Chojnie,

5) Zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzadzenie Burmistrza Gminy Chojna
w sprawie zasad udostepnienia informacji publicznej,

6) Instrukcji — nalezy przez to rozumie¢ Instrukcj¢ w sprawie zasad udostgpnienia
informacji publicznej w Urzedzie Miejskim w Chojnie.

§ 3. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy samodzielnych stanowisk
pracy ponoszg odpowiedzialnos¢ za udostepnianie informacji publicznych, bedacych
w posiadaniu kierowanych przez nich wydziatow, referatéw, zgodnie z whasciwoscig rzeczowa
okreslonag w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Chojnie.

§ 4. 1. W celu utworzenia jednolitej ewidencji wnioskéw, tworzy si¢ w Urzedzie Miejskim
w Chojnie centralny rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publiczne;.



2. Kazdy skladany do Urzgdu wniosek o udostepnienie informacji publiczne;
w formie pisemnej lub elektronicznej podlega zarejestrowaniu w centralnym rejestrze
wnioskéw o udostepnianie informacji publicznej, prowadzonym przez Wydziat Organizacyjny.
2. Rejestr prowadzi wyznaczony pracownik Wydziatu Organizacyjnego.
3. Wzor Rejestru wnioskow o udostgpnianie informacji publicznej okresla zatgcznik nr 2
do instrukcji.

§ S. 1. Po zlozeniu do Urzgdu wniosku o udostgpnienie informacji publicznej jest
on niezwtocznie przekazywany na Dziennik Podawczy celem rejestracii.
2. Dekretacji wiodgcej dokonuje Burmistrz Gminy Chojna lub Zastepca Burmistrza Gminy
Chojna, w zaleznosci od zakresu zgdanych informacji, do kierownikéw komérek
organizacyjnych lub pracownikéw samodzielnych stanowisk.
3. Numer sprawy z jednolitego rzeczowego wykazu akt nadaje pracownik Wydziatu
Organizacyjnego.
4. Kierownicy komérek organizacyjnych i pracownicy samodzielnych stanowisk pracy
w zakresie swojej wlasciwosci rzeczowej zobowigzani sg do:
1) oceny, czy wniosek dotyczy sprawy z zakresu dostgpu do informacji publiczne;j,
2) zglaszania wnioskow o udostgpnianie informacji publicznej do zarejestrowania
w centralnym rejestrze prowadzonym przez Wydzial Organizacyjny,

3) terminowego zalatwiania wnioskow,

4) przekazania przygotowanej i zaakceptowanej pisemnie odpowiedzi do Wydzialu
Organizacyjnego.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych, badZ wyznaczeni przez nich podlegli pracownicy
niezwlocznie weryfikujg informacje i dokumenty, na bazie ktérych przygotowujg projekt
odpowiedzi, niezwlocznie, w ten sposdb, aby rozpatrzenie wniosku nastgpito nie pézniej niz
w ciggu 14 dni od jego zlozenia, z zastrzezeniem zdania 2. Jezeli informacja publiczna nie moze
by¢ udostgpniona w wyzej podanym terminie — nalezy powiadomi¢ o tym wnioskodawce
1 poinformowa¢ o powodach opéZnienia oraz o terminie, w ktorym udostepni sie informacje,
nie diuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku. Zasadnym jest kazdorazowe
skonsultowanie z radcg prawnym wiasciwosci i zakresu udostepniania informacji publicznej.

6. Jesli zakres zadanych informacji przedstawiony w jednym wniosku dotyczy kilku
wydzialow, referatow, biura wowczas wyznacza si¢ komérke organizacyjng merytorycznie
odpowiedzialng za zebranie informacji i przygotowanie odpowiedzi. Pozostale komérki
organizacyjne zobowigzane sg do wspolpracy z merytoryczng komoérka organizacyjna.

7. Niedopuszczalne jest wysylanie do wnioskodawcy odpowiedzi czastkowych przez kazda
z komoérek wskazanych w dekretacji.

8. Jezeli sprawa z zakresu dostgpu do informacji publicznej zostanie zlozona
do niewlasciwej komorki organizacyjnej Urzedu, kierujacy komorkg przekazuje sprawe
(zapytanie) niezwlocznie, nie pdZniej niz do dnia nastgpnego do wiasciwej komérki.

9. W przypadku, gdy wnioskodawca wymaga, aby informacja zostala zatwierdzona
elektronicznym  podpisem  kwalifikowanym, czynnosci tej dokonuje Burmistrz
lub upowazniona przez niego osoba.

10. W przypadku, gdy wnioskodawca wymaga, aby informacja zostala przestana e-mailem
skan podpisanej przez Burmistrza odpowiedzi na wniosek o udostgpnieniu informacji
publicznej przesyta Kierownik komérki merytorycznej.

11. W przypadku udzielenia informacji w formie ustnej nalezy ten fakt udokumentowaé
w formie notatki urzgdowej, podajac date¢ udostepnienia informacji oraz w miare mozliwosci
dane osoby, ktérej informacje zostaly udostepnione. Notatke sporzgdza pracownik udzielajacy
informacji i przekazuje jej oryginal do centralnego rejestru wnioskéw o udostepnienie
informacji publicznej.



12. Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny nosnik danych (tj. CD-
ROM/DVD) jest mozliwe przy zastosowaniu nosnika pochodzacego z zasobéw Urzedu
Miejskiego w Chojnie.

13. Za wystanie ostatecznej odpowiedzi na wniosek o udzielenie informacji publicznej
odpowiada Kierownik komoérki merytoryczne;j.

§ 6. 1. Odmowa udostgpniania informacji publicznej nastgpuje w drodze decyzji
administracyjnej, zgodnie z art. 16 ustawy o dostgpie do informacji publicznej.

2. Projekt decyzji jest parafowany przez pracownika, ktéry go przygotowal oraz radce
prawnego 1 przekazywany jest do akceptacji i podpisu Burmistrza. Projekt decyzji zawiera:
oznaczenie organu, dat¢ wydania, oznaczenie strony, powolanie podstawy prawnej,
rozstrzygnigcie, uzasadnienie prawne i pouczenie czy i w jakim trybie shuzy od niej odwotanie,
podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osoby upowaznionej do wydawania
decyzji. Projekt decyzji przygotowywany jest w 2 egzemplarzach, jeden wysylany jest
do wnioskodawcy listem poleconym, za potwierdzeniem odbioru, drugi (z parafka osoby
przygotowujacej) zostaje w Wydziale Organizacyjnym.

3. Umorzenie postgpowania o udostepnienie informacji publicznej nastepuje w przypadku
okreslonym art. 14 ust. 2 ustawy o dostgpie do informacji publicznej w drodze decyzji
administracyjnej. Dalszy tok postgpowania jest taki sam jak w pkt. 2.

§ 7. 1. Dostep do informacji publicznych zamieszczanych w BIP, udostepniane na pismie,
kopiowanie, wydruk, przesylanie informacji lub przeniesienie jej na dyskietke, CD —
ROM/DVD - jest bezptatne z zastrzezeniem art. 15 ustawy. W przypadku wystapienia kosztow,
kazdorazowo ustala je kierownik komorki organizacyjnej, pracownicy samodzielnych
stanowisk pracy udostepniajacy informacje publiczna.

2. W powiadomieniu o wysokosci oplaty, o ktorej ktorym mowa w art. 15 ust 2 ustawy
o dostepie do informacji publicznej, nalezy przedstawié sposéb, w jaki ta oplata zostata
wyliczona i wykazac, ze jest ona adekwatna w stosunku do rzeczywiscie poniesionych kosztow.

3. Ustala sig ceny materiatéw biurowych potrzebnych do przygotowania informacji:

1) koszt kserokopii/wydruku:

a) czarno-bialej w formacie
— A4 0,10 zl. brutto,
— A3 -0,15 z. brutto,

b) kolorowej w formacie
— A4 — 0,30 zl. brutto,
— A3 -0,60 zi. brutto,

2) ptyta CD — 1,00 zt brutto,

3) plyta DVD — 1,50 zt brutto.

4. Wnioskodawca jest zobowigzany do pokrycia kosztéw zwiazanych ze sposobem
udostepniania lub przeksztalcania informacji publicznej, gdy koszty te wynosza co najmnie;
10 zt.

5. Wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia moze:

1) uisci¢ oplatg — wowcezas wnioskowana informacja udostepniania jest wnioskodawcy

niezwlocznie,

2) zmieni¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej w zakresie sposobu lub formy

udostepnienia informacji — wowczas zmodyfikowany wniosek rozpatruje sie ponownie,

3) wycofa¢ wniosek o udostgpnienie informacji publicznej — woéwczas wniosek

nie podlega dalszemu rozpatrywaniu. ‘



6. Jezeli Wnioskodawca w zadanym terminie nie zachowa sie w sposéb wskazany
powyzej, podmiot udostgpnia informacje¢ publiczng i jednoczesnie wysyla wnioskodawcy
postanowienie o oplacie, ktore stanowié¢ bedzie ewentualny tytut egzekucyjny.

§ 8. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Instrukcja, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429).

elip



Zalacznik nr 1
do Instrukcji w sprawie zasad
udostgpniania informacji publicznej
w Urzedzie Migjskim w Chojnie
Chojna, dnia.............ccuuuens
Whioskodawea:

....................................
....................................

nr telefonu, adres e-mail
Urzad Miejski
ul. Jagiellonska 4
74-500 Chojna

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzeénia
2001 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) zwracam si¢ z wnioskiem o udostepnienie informacji
W NASTEPUJGCYM ZAKIESIE: .. ...\ttt it et e e e e e e e

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

*SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:
O dostep do przegladania w urzedzie
O kserokopie
0 CD/DVD
*FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:
O przestanie informacji do skrzynki poczty elektronicznej (adres)

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

0O Odbidr osobisty przez wnioskodawce
Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
wniosku o udostgpnienie informacji publicznej. **

........................................

data i podpis wnioskodawcy

*Zaznaczy¢ wlasciwe

** Wypelnic, jezeli adres jest inny iz podany wezesnie;j.

*¥* Administratorem danych osobowych przetwarzanych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji wniosku o udostgpnienie
informacji publicznej jest Urzad Miejski w Chojnie reprezentowany przez Burmistrza Gminy Chojna z siedzibag w Chojnie,
ul. Jagiellonska 4.

Dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu realizacji wniosku o udostepnienie informacji publicznej.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne dla rozpatrzenia wniosku o udostepnienie informacji
publicznej. Osoby skiadajace wniosek majg prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

Zgodnie z art. 15 ust 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej ,Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej
na wniosek, o ktérym mowa w art. 10 ust 1, podmiot obowigzany do udostepnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane
ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub koniecznoscia przeksztatcenia informacji w forme¢ wskazang
we wniosku, podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy oplate w wysokosci odpowiadajace; tym kosztom™.
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Zalgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 265/VIII/2019
Burmistrza Gminy Chojna

z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.

Zasady udostepniania informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystania

§ 1. Ponownemu wykorzystywaniu podlegajg informacje sektora publicznego, okreslone
w ustawie o ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego, a w szczeg6lnosci
niezaleznie od sposobu utrwalenia:
1) udostgpnione w systemie teleinformatycznym Urzedu Miejskiego w Chojnie,
2) udostgpnione na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Chojnie,
3) udostgpnione w inny sposéb niz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Chojnie:
a) przez wywieszenie, wylozenie na terenie Urz¢du Miejskiego w Chojnie,
b) poprzez udostgpnienie dokumentacji do wgladu w Urzedzie Miejskim w Chojnie,
w godzinach pracy Urzedu,
¢) przez mozliwos¢ wstepu na posiedzenia Rady Miejskiej w Chojnie oraz przez
dostep do materialéw dokumentujgcych te posiedzenia,
d) na stronie internetowej Urzgdu Miejskiego w Chojnie www.chojna.pl,
4) przekazane na wniosek o ponowne wykorzystywanie.

§ 2. Prawo do ponownego wykorzystania podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w ustawie o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

§ 3. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego, majacych cechy utworu
lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 .
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1231 z pbézn. zm.)
lub stanowigcych baz¢ danych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
o ochronie baz danych (Dz. U. z 2001 r., Nr 128, poz. 1402 z pézn. zm.), do ktérych
przystugujg prawa autorskie prawa majatkowe lub prawa pokrewne wymaga spelnienia
ponizszych warunkdw:

1) informacja musi zawiera¢ wzmianke o zrédle jej pozyskania poprzez podanie petnej

nazwy: Urzad Miejski w Chojnie,

2) nalezy poda¢ dat¢ wytworzenia lub pozyskania informacji sektora publicznego
od Urzedu Miejskiego w Chojnie,

3) pozyskana tres¢ informacji sektora publicznego nie moze byé modyfikowana,
w przypadku udostgpniania pozyskanej informacji innym uzytkownikom, nie nalezy
zmieniac jej pierwotnej formy,

4) nalezy poinformowa¢ Urzad Miejski w Chojnie o przetwarzaniu pozyskanej informacji.

§ 4. Urzad Miejski w Chojnie nie ponosi odpowiedzialnosci prawnej za:

1) ponowne wykorzystanie udostepnionej lub przekazywanej informacji sektora
publicznego, ktéra bedzie wykorzystana z naruszeniem obowigzujacego prawa,

2) wykorzystanie informacji sektora publicznego, spehiajacej cechy utworu
z naruszeniem ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach



pokrewnych oraz naruszajgce ustawe z dnia 27 lipca 2001 roku o ochronie baz danych,
z zastrzezeniem praw przystugujacych podmiotom trzecim w zakresie przekraczajgcym
uprawnienia Urzedu Miejskiego w Chojnie.

§ 5. 1. Udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania

nastepuje na wniosek, jezeli:

1) informacja sektora publicznego nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Chojnie, chyba ze zostata udostepniona w inny sposéb
inie zostaly okreslone warunki jej ponownego wykorzystywania lub optaty za ponowne
wykorzystywanie lub nie poinformowano o braku takich warunkéw lub optat,

2) wnioskodawca zamierza wykorzystywac informacje sektora publicznego na warunkach
innych niz zostaly dla tej informacji okreslone,

3) zostala udostgpniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajgcych zasady
i tryb dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

2. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego zawiera

w szczegdlnosei:

1) nazwe podmiotu zobowigzanego — Urzad Miejski w Chojnie,

2) informacj¢ o wnioskodawcy, w tym imi¢ i nazwisko albo nazwe oraz adres
umozliwiajgcy dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo pelnomocnika tego
wnioskodawcy w sposéb lub w formie wskazanych we wniosku,

3) wskazanie informacji sektora publicznego, ktdra bedzie ponownie wykorzystywana,
a jezeli jest juz udostgpniona lub przekazana, warunki, na jakich ma byé ponownie
wykorzystywana, oraz Zrodlo udostepnienia lub przekazania,

4) wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny lub niekomercyjny), w tym
okreslenie rodzaju dziatalnosci, w ktérej informacje sektora publicznego beda
ponownie wykorzystywane, w szczeg6lno$ci wskazanie dobr, produktéw lub ustug,

5) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, w przypadku postaci
elektronicznej wskazanie formatu danych,

6) wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostata
udostgpniona lub przekazana w inny sposéb, albo sposobu dostepu do informacji
gromadzonych w systemie teleinformatycznym,

7) wskazanie okresu, przez ktoéry Urzad Miejski w Chojnie bedzie umozliwial ponowne
wykorzystanie informacji sektora publicznego w sposdb staly i bezposredni w czasie
rzeczywistym

§ 6. 1. W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku Urzad Miejski
w Chojnie wzywa wnioskodawce do uzupelnienia brakéw, wraz z pouczeniem, ze ich
nieusunigcie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku
bez rozpoznania.

2. Wniosek zostanie rozpatrzony bez zbgdnej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia otrzymania. Jezeli wniosek nie moze zostaé¢ rozpatrzony w terminie 14 dni,
Urzad Miejski w Chojnie zawiadamia w tym terminie o przyczynach opdznienia oraz
o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie duzszym jednak niz 2 miesiace od dnia zlozenia
tego wniosku.

§ 7. Urzad Miejski w Chojnie moze nalozy¢ optate za udostepnienie informacji sektora
publicznego, w celu ponownego wykorzystania, jezeli przygotowanie informacji, zgodnie
z wnioskiem wymaga poniesienia dodatkowych kosztow:

1) przy nakiadaniu oplaty, uwzglednia si¢ koszty przygotowania i przekazania informacji

sektora publicznego w okreslony sposéb i w okre$lonej formie oraz inne czynniki, brane



2)

pod uwage przy nietypowych wnioskach o ponowne wykorzystywanie, ktore moga
mie¢ wplyw w szczegolnosci na koszt lub czas przygotowania i przekazania informacji
taczna wysoko$¢ oplaty nie moze przekroczyé sumy kosztéw poniesionych
bezposrednio zwigzanych z przygotowaniem i przekazaniem informacji publiczne;
celem ponownego wykorzystania w okreslony sposéb i w okreslonej formie
ustala si¢ ceny materiatéw biurowych potrzebnych do przygotowania informacii:
a) koszt kserokopii/wydruku
— czarno-biatej w formacie
o A4-0,10 zi. brutto,
e A3 -0,15 zL. brutto,
— kolorowej w formacie
e A4-0,30 zt brutto,
e A3-0,60 zt. brutto,
b) plyta CD — 1,00 zt brutto,
¢) plyta DVD — 1,50 zi brutto.

§ 8. Urzad Miejski w Chojnie po rozpatrzeniu wniosku (z wyjatkiem wniosku, ktéry
dotyczy umozliwienia przez okres dluzszy niz 12 miesiecy ponownego wykorzystywania):

1)
2)
3)
4)

przekazuje informacje sektora publicznego bez okreslania warunkéw,
informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania,

sklada ofert¢ zawierajgcg warunki lub informacje o wysokosci oplat,
odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie.

§ 9. Srodki prawne przystugujace w przypadku odmowy przekazania informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania, okreslenia warunkow ponownego
wykorzystywania lub wysokosci oplaty:

Ly

2)

3)

4)

wnioskodawca, ktéry otrzymat oferte zawierajacg warunki ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego, a takze wysoko$é oplat za ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej moze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
oferty, ztozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepiséw ustawy albo zawiadomié Urzad
Miejski w Chojnie o przyjeciu oferty. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty
w terminie 14 dni od dnia otrzymania jest rOwnoznaczny z wycofaniem wniosku.
w przypadku otrzymania sprzeciwu, Urzad Miejski w Chojnie, w drodze decyzji,
rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego
lub o wysokosci optat,
do decyzji 0 odmowie przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania oraz do decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego oraz o wysokosci oplat stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018
r., poz. 2096 z pozn. zm.).
do skarg rozpatrywanych w postgpowaniach o ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku - Prawo
0 postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U. z 2018 r., poz. 1302 z pdzn.
zm.), Z tym ze:
a) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia
otrzymania skargi,
b) skargg rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig
na skarge.



§ 9. 1. Wydzial Organizacyjny prowadzi rejestr wniosko6w o udzielenie informacji
publicznej, w ktérym beda rejestrowane roéwniez wnioski o ponowne wykorzystanie informacji
sektora publicznego.

2. Oryginal kazdego wniosku o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego,
oryginal odpowiedzi na wniosek lub wydanej decyzji przechowywany jest przez Wydziat
Organizacyjny.

§ 10. 1. Za merytoryczna tre$¢ udzielonej odpowiedzi, odpowiedzialnos¢ ponosi komoérka
jej udzielajaca.

2. Przez , komoérke udzielajaca odpowiedzi: nalezy rozumie¢ wydziat merytoryczny Urzedu
Miejskiego oraz pracownikéw samodzielnych stanowisk pracy zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Chojnie.

3. Jesli zakres zadanych informacji przedstawiony w jednym wniosku dotyczy kilku
wydzialow, referatow, biura wowczas wyznacza sie komoérke organizacyjng merytorycznie
odpowiedzialng za zebranie informacji i przygotowanie odpowiedzi. Pozostale komorki
organizacyjne zobowigzane sa do wspétpracy z merytoryczng komérka organizacyjna.

4. Niedopuszczalne jest wysylanie do wnioskodawcey odpowiedzi czgstkowych przez kazda
z komorek wskazanych w dekretacji.

5. Decyzje o odmowie udostgpnienia informacji do ponownego wykorzystania lub decyzje
0 umorzeniu postgpowania o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego
przygotowywane sa przez merytoryczne wydzialy zgodnie z posiadang whasciwoscig.

§ 11. W zakresie nieobjetym powyzsza regulacja zasady udostepniania informacji
publicznej w celu ponownego wykorzystywania w sposéb szczegdlowy unormowane zostaty
w ustawie. 0 ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego




