ZARZADZENIE Nr 462/2020
BURMISTRZA GMINY CHOJNA
z dnia 6 maja 2020 r.

W sprawie powolania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii B
zgromadzonej w archiwum zakladowym Urzedu Miejskiego w Chojnie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.  U. 2020 poz713), § 38 instrukcji archiwalnej stanowiacej zatgcznik
nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67
z poin. zm.) i § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisj¢ do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez
komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Chojnie, w sktadzie:
Marcin Pisanko- Przewodniczacy;
Paulina Troczynska- Zastgpca Przewodniczacego;
Monika Adamczyk — Czlonek Komisji;
Pukasz Podlesny — Cztonek Komisji;
Aneta Brzezinska — Czlonek Komisji;
Jerzy Ostrowski — Cztonek Komisji;
Elzbieta Cwirko — Czlonek Komisji;
Teresa Bedzak — Czlonek Komisji;
Agnieszka Gérska — Cztonek Komisji.
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§ 2.1. Komisja wydziela dokumentacj¢ niearchiwalng, ktérej uplynal okres
przechowywania okreSlony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym zalacznik
do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.),
na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zaktadowym.

2. Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zaktadowego.

§ 3. 1.Zadaniem komisji jest:

1) kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu
wytypowanej do brakowania dokumentac;ji;

2) sporzgdzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej;

3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub
Zniszczenie.

§ 4. Komisja ulega rozwigzaniu po przekazanie dokumentacji, o ktorej mowa w § 3
pkt 3 do zniszczenia, po uprzednim uzyskaniu zgody Archiwum Pafstwowego w Szczecinie
na jej brakowanie.

§ 5. Nadzdr nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza.



§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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