Zaproszenie do skladania ofert

W zwiagzku z zamiarem zlecenia ustugi o wartosci ponizej 30 000 euro (art. 4 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych Dz. U. z 2013 poz. 907 ze
zm.) oraz § 10 ust, 1 Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Chojnie, przyjetego Zarzadzeniem Nr 1080/VI/2014 Burmistrza Gminy Chojna z dnia 16
lipca 2014 roku - zapraszamy do zlozenia oferty cenowej w postepowaniu pn. ,,Obsluga
bankowa budzetu Gminy Chojna i jej jednostek organizacyjnych w okresie od 1 stycznia
2016 roku do 31 grudnia 2017 roku.”

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Chojna

ul. Jagiellonska 4

74 — 500 Chojna,

tel. (91) 414 - 10 - 35

NIP 858 — 17 —-26 — 144

Osoba do kontaktu: Agnieszka Gorska — Skarbnik, e — mail: agorska@chojna.pl,
tel. (91) 414 — 10 — 35 wew. 55

II. PRZEDMIOT OFERTY:

Oznaczenie we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV)- 66110000-4 Ustugi bankowe.
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie bankowej obstugi budzetu Gminy Chojna wraz z jej
wszystkimi (jak ponizej) jednostkami organizacyjnymi:

e Gmina Chojna - Urzad Miejski w Chojnie

e Przedszkole Miejskie w Chojnie

e Osrodek Pomocy Spotecznej w Chojnie

e Srodowiskowy Dom Samopomocy w Chojnie

e Administracja Szkot i Infrastruktury Spotecznej w Chojnie, w tym:

¢ Szkota Podstawowa Nr 2 im. Kornela Makuszynskiego w Chojnie

Gimnazjum im. Janusza Korczaka w Chojnie
Szkota Podstawowa im. Wspolnej Europy w Nawodne;j
% Szkota Podstawowa im. Olimpijczykow Polskich w Krzymowie

X/

¢ Szkota Podstawowa im. Przyrodnikéw Polskich w Brwicach

X/

¢ Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Grzybnie

X/
L X4
X/
L X4

I1.OBSLUGA BUDZETU OBEJMUJE:

1)  Otwarcie, prowadzenie i zamknigcie rachunku biezacego Gminy Chojna.
2)  Otwarcie, prowadzenie 1 zamknigcie rachunku biezacego jednostek
organizacyjnych.



3)
4)
S)
6)
7

8)

10)

11)

12)

13)

Otwarcie, prowadzenie i zamkniecie rachunkow pomocniczych Gminy Chojna
i jednostek organizacyjnych.

Otwieranie dodatkowych rachunkéw biezacych 1 pomocniczych w trakcie
wykonywania bankowej obstugi budzetu Gminy Chojna.

Obstuge operacji finansowych budzetu Gminy Chojna 1 jednostek
organizacyjnych z zastosowaniem jednolitych procedur.

Prowadzenie wszelkiego rodzaju rozliczen pienigznych pomiedzy rachunkami
biezacymi i pomocniczymi Gminy Chojna i jednostek organizacyjnych.
Przyjmowanie wplat gotowkowych od Zamawiajacego oraz dokonywania
wyptlat gotowkowych.

Wydawanie blankietow czekowych (ksiazeczki czekowe;j).

Wydawanie oswiadczen, zaswiadczen i opinii na zadanie Zamawiajacego oraz
innych czynnosci bankowych np. zmiana karty wzoréw i podpisow itp..
Oprocentowanie $rodkéw (pozostatych) znajdujacych sie na wszystkich
rachunkach Gminy Chojna i jednostek organizacyjnych w oparciu o stope
WIBID 1M+/- marza Banku.

Rozliczenia stanowigce przedmiot zamowienia beda prowadzone w walucie
polskiej (PLN).

Zawarcie przez wykonawce umowy na obstuge bankowa z Gming Chojna
ioddzielnie zkazda jednostka organizacyjna. W przypadku Iaczenia,
przeksztatcenia jednostek organizacyjnych Zamawiajacego lub powotania
nowych jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany
jest do realizacji przedmiotowej ustugi na warunkach zdeklarowanych w ofercie.
Zapewnienie systemu bankowosci elektroniczne;:

a) Wykonawca dostarczy w ramach realizacji niniejszego zamoOwienia
oprogramowanie typu ,bankowo$¢ elektroniczna” we wszystkich
podmiotach biorgcych udzial w zamdwieniu, a takze zapewni nieodptatne
przekazywanie i instalowanie wersji aktualizujacych to oprogramowanie
w okresie obowigzywania umowy.

b) Wykonawca zapewni przeszkolenie wskazanych przez Zamawiajacego
pracownikow w zakresie obstugi systemu ,,bankowosci elektronicznej”
oraz udzieli wsparcia telefonicznego.

c) Wykonawca, zapewni dostarczenie droga elektroniczng materiatow
umozliwiajacych zapoznanie si¢ z dzialaniem systemu przed jego
zainstalowaniem u Zamawiajacego.

d) Wykonawca zapewni instalacje (uruchomienie) stanowisk bankowosci
elektronicznej oraz poprawne dzialanie oprogramowania bankowosci
elektronicznej na stanowiskach komputerowych wskazanych przez
Zamawiajacego, zgodnie z ustalonym harmonogramem prac.

e) Wykonawca zapewni, ze przelewy/dyspozycje ztozone do godziny 15.15
zostang zrealizowane w tym samym dniu. W razie braku mozliwosci ich
zrealizowania w wyzej okreslonym terminie Wykonawca zaptaci
podmiotowi biorgcemu udzial w zamowieniu odsetki w wysokosci
okreslonej w umowie za nieterminowa realizacje zobowigzan
wynikajacych z umowy od kwoty kazdego niewlasciwie zrealizowanego
zlecenia.

f) Wykonawca, zapewni wysylanie, odbieranie i ksiegowanie trzech sesji
migdzybankowych tego samego dnia.

14) Generowanie i przekazywanie wyciagow bankowych:



a) Wykonawca zapewni sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajagcemu
wyciggow bankowych droga elektroniczng oraz w formie papierowej -
w wyjatkowych sytuacjach na zadanie Zamawiajacego.

b) Wyciagi bankowe beda zawieraty wszystkie informacje o platnosciach,
jakie zostaly umieszczone przez Kontrahentdw w opisie ptatnosci.

¢) Wycigg bankowy musi zawiera¢ pelng nazwe rachunku, pelng nazwe
posiadacza rachunku, informacj¢ o przeprowadzonych wptatach, nr rachunku
beneficjenta, zleceniodawcy i jego petng nazwe, pelny tytut ptatnosci, date
wplaty, kursie, jaki byt stosowany w przypadku operacji zagranicznych,
informacje na temat otrzymanego kredytu, zatozonych lokat, kwotach
i okresach naliczonych odsetek.

d) Format plikow wyciaggow bankowych i zakres przekazywanych w nich
informacji zostanie uzgodniony z Zamawiajacym.

15) Zapewnienie obslugi kasowej na terenie Gminy Chojna oraz w co najmniej
1 oddziale na terenie Powiatu Gryfinskiego. W ramach obstugi kasowej
Wykonawca zapewni:

a) Przyjmowanie wplat na rachunki bankowe Gminy Chojna bez
pobierania oplat od wplat gotowkowych zaréwno od wplacajacego jak
i od Zamawiajacego.

b) Realizacje wyplat $wiadczen dla oséb uprawnionych do ich pobierania
np. wyplata zasitkdw, wyplata $wiadczen pracowniczych i inne, bez
pobierania optat.

c) Realizacja wyptat dokonywana bedzie we wszystkich oddzialach
Wykonawcey na podstawie dyspozycji Zamawiajacego, zwierajacej imig
i nazwisko beneficjenta oraz jego numer PESEL.

16) Wydawanie i obstuga kart ptatniczych:

a) Na wniosek Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany bedzie wydac
oraz prowadzi¢ obstuge kart ptatniczych przez okres obowigzywania umowy:
- dla os6b dokonujacych wydatkéw stuzbowych w szczegolnosci podczas
delegacji shluzbowych krajowych lub zagranicznych w ilosci 2 szt
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia liczby wydanych kart.
- dla 0séb otrzymujacych state zaliczki.

b) Karty beda umozliwialy dokonywanie wyptat gotowkowych.

c) Z tytulu wszelkich czynnosci zwigzanych z wystawieniem kart, obstuga
transakcji, zastrzeganiem kart w przypadku ich utraty, reklamacji
Zamawiajacy nie ponosi dodatkowych kosztéw. Wszelkie koszty winny by¢
skalkulowane w miesiecznej optacie ryczaltowe;j.

d) Wydatki kazdej karty beda dokonywane do wysokosci srodkéw, jakie
beda przyznawane przez Zamawiajacego w ramach zasilenia rachunku karty.
e) Karty platnicze moga by¢é spersonalizowane (imienne) lub
niespersonalizowane (bezimienne) tj. moga by¢ na nich umieszczone: imi¢
i nazwisko uzytkownika karty.

17) Wydawanie i obstuga przedptaconych kart ptatniczych:

a) Na wniosek Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany bedzie wydac
oraz prowadzi¢ obstuge przedplaconych kart platniczych w okresie
obowigzywania umowy.

b) Wydanie karty przedplaconej dla swiadczeniobiorcy jest uzaleznione od
wyrazenia przez niego zgody na otrzymanie swiadczenia w tej formie.

c¢) Wydatki kazdej karty beda dokonywane do wysokosci srodkéw, jakie
beda przyznawane $wiadczeniobiorcy. Jezeli $wiadczeniobiorca jest



uprawniony do uzyskania swiadczen z kilku tytuléw, wszystkie swiadczenia
sa przekazywane na karte bedaca w jego dyspozycji we wskazanych
w zestawieniu terminach i wysokosciach.

d) Karta bedzie umozliwiata dokonywanie platnosci bezgotowkowych
w placéwkach handlowo - uslugowych na terenie calego kraju oraz wyptlate
gotowki w bankomatach oraz punktach do tego upowaznionych.

e) Koszty wydania i obstugi kart wyliczone zostang na okres waznosci
karty — maksymalnie 1 rok.

f)  koszty obstugi kart, w tym oplaty i prowizje zostang uwzglednione
W miesigczne] oplacie ryczattowe;.

18) Prowadzenie rachunku skonsolidowanego:

Wykonawca zagwarantuje obstuge rachunku skonsolidowanego. Konsolidacja sald
wskazanych przez Zamawiajacego rachunkéw polegaé bedzie na zbieraniu na
koniec dnia roboczego sald wszystkich wskazanych rachunkow zarowno tych,
ktére maja nadwyzke srodkéw jak i tych, ktére korzystaja z kredytu w rachunku
biezacym na jednym rachunku bankowym:
a) Konsolidacja umozliwi szybka analize wplywow z poszczegdlnych
rachunkéw z mozliwoscia gospodarowania srodkami na szczeblu centralnym
oraz biezace monitorowanie stanéw srodkow na rachunkach gminy.
b) Od kwoty ujemnego salda rachunku skonsolidowanego budzetu Gminy
naliczane beda odsetki wedlug zmiennego oprocentowania ustalonego na
bazie stawki WIBOR 1M plus/minus stata w okresie obowigzywania umowy
marza podana z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.
¢) Odsetki od $rodkéw na skonsolidowanym rachunku budzetu Gminy beda
dopisywane do rachunku biezacego budzetu Gminy
d) Kapitalizacja odsetek naliczonych od nadwyzek s$rodkow bedzie
dokonywana miesigcznie na wszystkich rachunkach.

19) Obstuge platnosci masowych w formacie pliku eksportu operacji na rachunkach
wirtualnych (plik w formacie liniowym) zgodnym z zalacznikiem nr 1 do
przedmiotu oferty.

20) Prowadzenie operacji w obrocie dewizowym.

21) Udzielanie i funkcjonowanie odnawialnego kredytu w rachunku biezacym budzetu
Gminy Chojna:

a) Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ Gminie Chojna, w kazdym roku
obowigzywania Umowy, krotkoterminowego kredytu odnawialnego
w rachunku biezacym budzetu Gminy w wysokosci wynikajacej z uchwaly
budzetowej] Gminy Chojna na dany rok budzetowy (maksymalnie
2 000 000,00 PLN).

b) Kredyt w rachunku biezacym bedzie uruchamiany po przekazaniu do
Banku stosownej uchwaty budzetowej oraz podpisaniu umowy lub aneksu do
umowy o kredyt w rachunku biezacym.

¢) Kredyt w rachunku biezacym udzielony zostanie bez prowizji i oplfat,
jedynym kosztem Zamawiajacego beda odsetki od faktycznie
wykorzystanego kredytu.

d) Zamawiajacy przeznaczy S$rodki kredytu w rachunku biezacym na
pokrycie wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu
(zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r, poz. 885, 938, 1646; z 2014 r. poz. 379, 911,
1146).



e) Oprocentowanie kredytu w rachunku biezagcym bedzie opieralo si¢
0 zmienng stopg procentowg opartg na stawce WIBOR 1M plus/minus stata
w okresie obowigzywania umowy marza podana z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.
f) Odsetki nalezne Wykonawcy od kredytu w rachunku biezacym naliczane
beda od kwoty faktycznie wykorzystanego kredytu. Kazdy wplyw na
rachunek biezacy budzetu Gminy bedzie powodowal zmniejszenie salda
kredytu. Zmniejszenie salda kredytu bedzie rowniez powodowal wplyw
srodkow uzyskanych wskutek konsolidacji rachunkow.
g) Do naliczania odsetek zalozono, ze miesigc ma rzeczywista liczbe dni
a rok 365 dni.
h) Odsetkami od wykorzystanego kredytu w rachunku biezacym bedzie
obcigzany rachunek wskazany przez Zamawiajacego (rachunek wydatkdw)
z czestotliwoscig miesigczng w terminie uzgodnionym miedzy Wykonawca
1 Zamawiajacym.
i) Niezaleznie od codziennej splaty odnawialnego kredytu w rachunku
biezacym wplywajacymi na ten rachunek srodkami dochodéw budzetowych,
Zamawiajacy dokona sptaty kwoty pozostajacej do sptaty kredytu nie pdznie;j
niz do dnia 31 grudnia kazdego roku lub do dnia uplywu terminu
wypowiedzenia (odstepstwem od tej zasady bedzie przedlozenie stosownej
uchwaly Rady Miejskiej).
j) Zabezpieczeniem roszczen Wykonawcy z tytulu udzielenia Gminie Chojna
kredytu w rachunku biezacym bedzie o$wiadczenie kredytobiorcy
o poddaniu si¢ egzekucji w trybie art. 97 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Prawo bankowe (Dz. U. 22002 r. Nr 72 poz. 665 z pdzn. zm.).

22) Lokowanie srodkow:
a) przyjmowania na autolokaty O/N (depozyty automatyczne, nocne,
jednodniowe,  weekendowe), zgodnie z  dyspozycja  jednostki
(Zamawiajacego) srodkow finansowych, przy zastosowaniu oprocentowania
WIBID 1IM+/- marza Banku okreslonej dla autolokat O/N, przy czym
minimalna wysokos¢ autolokaty wynosi 20.000 zt, (bez odrgbnej codziennej
dyspozycji Zamawiajacego).
b) przyjmowanie na lokaty terminowe (tygodniowe, miesigczne,
3 — miesieczne, lub inne) zgodnie z dyspozycja Zamawiajacego przy
zastosowaniu negocjowanych stawek oprocentowania.

23) Sposob uiszczania oplaty za $wiadczenie ustug bankowych zawartych w opisie
przedmiotu zamowienia:

a) Wykonawca wkalkuluje w miesigcznej oplacie ryczaltowej koszt
$wiadczenia wszystkich ustug wymienionych powyzej z wylaczeniem marzy
bankowej uzywanej przy obliczaniu  oprocentowania  rachunku
skonsolidowanego oraz kredytu w rachunku biezacym.
b) Wysokos$¢ miesiecznej oplaty ryczatltowej musi by¢ zgodna ze zlozong
ofertg i nie moze zmieni¢ si¢ w okresie trwania Umowy.
¢) Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy.
d) Wynagrodzenie ryczaltowe bedzie obejmowalo wszelkie czynniki
kosztotworcze.
e) Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie z dolu tj. kazdorazowo po
uptywie 1 miesigca §wiadczenia ustug przez Wykonawce, w ramach zawartej



umowy, poprzez wyplate jednokrotnosci miesiecznej oplaty ryczaltowej
wskazanej przez wykonawce w ofercie cenowej stanowigcej zatacznik nr 1.
f) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania zadnych dodatkowych
optat i prowizji bankowych zwigzanych z udzieleniem i wykorzystaniem
kredytu w rachunku biezacym, za wyjatkiem naleznego bankowi
oprocentowania na podstawie odrebnych przepisow i przy zastosowaniu
stawki marzy zadeklarowanej przez Wykonawce w ofercie cenowe;.

24) Pozostale wymagania Zamawiajacego:

a) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych $rodkow
w innych bankach niz u Wykonawcy wylonionego w niniejszym
postepowaniu przetargowym, zgodnie z art. 264 ust.3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r, poz. 885, 938,
1646; z 2014 r. poz. 379, 911, 1146),

b) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal oddzial banku na
terenie miasta Chojna.

IV. SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY:

1))

2)

3)

4)

S)

W ofercie cenowej stanowigcej zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Wykonawca zobowigzany jest wskazaé:

a) cen¢ miesigecznej oplaty ryczaltowe] za obsluge bankowa wyrazong

w stawce brutto

b) wspdlczynnik dla oprocentowania $rodkéw na rachunkach bankowych

wyrazony w %

¢) marze¢ dla kredytu w rachunku biezacym budzetu Gminy wyrazony w %
Miesieczna oplata ryczaltowa musi uwzgledniaé wszystkie wymagania
Zamawiajacego w szczegdlnosci wszelkie koszty prowadzonych w ramach
wykonywania umowy rachunkow jak réwniez operacji wykonywanych tak dla
Zamawiajacego jak 1 w ramach struktur podmiotow biorgcych udzial
W zamoOwieniu oraz na rzecz osob trzecich, jak réwniez wszelkie inne koszty
zwigzane z wykonywaniem operacji bedacych przedmiotem niniejszego
zaméwienia oraz innych ustug i dostaw $wiadczonych w ramach niniejszego
zamoOwienia, bez pobierania dodatkowych oplat i prowizji, za wyjatkiem marzy
bankowe;j.
Oprocz oplaty ryczattowej, Wykonawca poda wartos¢ marzy dla kredytu
w rachunku biezagcym Zamawiajacego wyrazonej w % oraz wartosé
wspodtczynnika wyrazonego w % dla $rodkow zgromadzonych na rachunkach
bankowych Zamawiajacego. Warto$¢ procentowa zaoferowana przez Wykonawce
musi stanowi¢ wartos¢ dodatnig i nie moze by¢ rowna ,,0”. Wyrazenie ujemnej
wartosci procentowej spowoduje odrzucenie przez Zamawiajacego oferty
Wykonawcy.
Cena miesiecznej optaty ryczattowej musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Musi
by¢ wyrazona w wartosciach dodatnich i nie moze by¢ rowna ,,0”. Podanie przez
Wykonawce wartosci ujemnej ceny spowoduje odrzucenie oferty przez
Zamawiajacego. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje
w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.
Cena ofertowa powinna by¢ podana z doktadnoscig do 1 grosza, tj. do dwoch
miejsc po przecinku. Elementy ceny ofertowej wyrazone w wartosciach
procentowych oraz wartosciach liczbowych powinny takze by¢ podane
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.



V. SKLADANIE OFERT:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Chojnie (pok. Nr 12),
lub elektronicznie na adres info@chojna.pl, w terminie do dnia 16.11.2015 r., do
godz. 09:00.

2) Zatermin ztozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajgcego.

3) Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest przeprowadzane przez komisje
przetargowa powotang Zarzadzeniem Burmistrza Gminy Chojna Nr 215/VII/2015
z dnia 01.10.2015 r.

4) Otwarcie ofert nastapi 16.11.2015r. o godz. 9.30

VI. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriow
oceny ofert:
1) Optata ryczattowa za obsluge bankowa (P1) — 70%,
Liczba punktow przyznana ofercie w tym kryterium bedzie liczona w
nastepujacy sposob:

P]= namnicjsza miesigczna oplata sposrod nieodrzuconych ofert x 100 x 70%

miesi¢czna oplata ryczattowa badanej oferty

2) Oprocentowanie srodkdw na rachunkach bankowych (w tym lokat
terminowych) (P2) — 20%

Liczba punktow przyznana ofercie w tym kryterium bedzie liczona w nastepujacy

Sposob:

P2= wspotezynnik dla oprocentowania $rodkéw badanej oferty x 100 x 20%

najwyzsza warto$¢ wspotczynnika dla oprocentowania srodkow

sposrod ofert nieodrzuconych

3) Oprocentowanie kredytu w rachunku biezagcym budzetu Gminy (P3) - 10%
Liczba punktow przyznana ofercie w tym kryterium bedzie liczona w nastepujacy
Sposob:

P2= najnizsza warto$¢ marzy dla kredytu w rachunku biezacym x 100 x 10%
wartos¢ marzy dla kredytu w rachunku biezacym budzetu

Gminy badanej oferty

4) LP- liczba punktéw uzyskanych przez oferte (LP=P1+P2+P3)

5) Zanajkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktora otrzyma najwicksza ilos¢

punktéw obliczong w powyzej wskazany sposob.

6) Waznos¢ oferty okresla si¢ na 14 dni.

7) Zamawiajacy zawiadomi wykonawcdw o wyborze najkorzystniejszej oferty do
23.11.2015 roku.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia
zamé6wienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w zaproszeniu i przekaze oSwiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy.



