Chojna, dnia 04.11.2015 r.

Nasz znak: SK.1720.01.2015

Zaproszenie do skladania ofert

W zwiazku z zamiarem zlecenia ushugi o wartosci ponizej 30 000 euro (art. 4 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych Dz. U. z 2013 roku poz. 907 ze zm.)
oraz § 10 ust, 1 Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Chojnie, przyjetego Zarzadzeniem Nr 1080/VI/2014 Burmistrza Gminy Chojna z dnia 16
lipca 2014 roku — =zapraszamy do zlozenia oferty cenowej w postepowaniu pn.
»Przeprowadzenie audytu wewnetrznego na lata 2016 - 2018 zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013

roku poz. 885 ze zm.”

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Chojna

ul. Jagiellonska 4

74 — 500 Chojna,

tel. (91) 414 -10-35
NIP 858 — 17 —-26 — 144

Osoba do kontaktu: Agnieszka Gorska — Skarbnik, e — mail: agorska@chojna.pl,
tel. (91) 414 — 10 — 35 wew. 55

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

a) Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej ,w jezyku polskim, z wykorzystaniem

formularza ofertowego, (osobiscie, pisemnie — listem, e-mailem na adres: agorska@chojna.pl)



w siedzibie Urzedu Miejskiego w Chojnie, ul. Jagiellonska 4, 74-500 Chojna, sekretariat-
pokdj nr 12.

b) ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,

¢) ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie i trwala technika,

d) ma obejmowac calo$¢ zamoéwienia.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

1) prowadzenie audytu wewnetrznego w latach 2016 - 2018 zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, W szczegolnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktow

wykonawczych,

2) opracowanie dokumentacji audytu,

3) prowadzenie akt audytu biezacych i statych w celu rzetelnego udokumentowania

przeprowadzonych czynnosci,

4) opracowanie planu audytu rocznego i strategicznego, podanie informacji na temat czasu
planowanego na realizacje poszczegdlnych zadan zapewniajacych oraz na realizacje

czynnosci doradczych i sprawdzajacych,

5) przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy 3 zadan audytowych w zaleznosci od
wynikow analizy ryzyka i priorytetu Burmistrza, przeprowadzenie zadania audytowego

nastepuje na podstawie imiennego upowaznienia Burmistrza, po okazaniu dowodu tozsamosci,

6) przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach zadania audytowego poza planem audytu

za dodatkowym wynagrodzeniem,

7) przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz

z rekomendacjami dla audytowanego obszaru,

8) przeprowadzenie oceny kontroli zarzadczej pod katem jej adekwatnosci, skutecznosci

i efektywnosci wynikajacej z przeprowadzonych zadan audytowych,

9) przygotowanie sprawozdan z wykonania planu audytu za rok poprzedni.



10) Wynagrodzenie bedzie platne w kazdym roku trwania umowy, w trzech réwnych
transzach po zakonczeniu poszczegolnych zadan audytowych, oraz przedtozeniu faktury VAT

dla zamawiajacego.

3. Wymagany termin realizacji zamdéwienia od 01.01.2016r. do 31.12.2018r.

4. Wybor najkorzystniejszej oferty

a) Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:

cena — 100%

b) Waznos¢ oferty okresla sie na 14 dni

5. Opis sposobu obliczania ceny w sktadanej propozycji cenowej (ofertowej):

Zaproponowana cena powinna zawierac:

o warto$¢ ushugi okreslong w oparciu o przedmiot zamdwienia,

e obowigzujacy podatek od towarow i ustug.

Cena podana przez wykonawce jest obowigzujaca przez okres waznosci umowy i nie bedzie

podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

6. Propozycja ma zawieraé nastepujace dokumenty:

a) formularz ofertowy wg zalaczonego wzoru — zatacznik nr 1

b) wzdér umowy,

¢) oswiadczenie o spelnianiu warunkow — zatacznik nr 2

d) certyfikat dokumentujacy posiadanie uprawnienia do wykonywania okreslonej

dziatalnosci lub czynnosci.

7. Miejsce, termin i sposob skladania ofert wraz z niezb¢dnymi zalgcznikami:

Oferte¢ nalezy zltozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, z wykorzystaniem formularza

ofertowego, w sekretariacie, (osobiscie, pisemnie — listem, e-mailem na adres:



angorska@chojna.pl) w siedzibie Urzedu Miejskiego w Chojnie, ul. Jagiellonska 4, pokdj
nr 12 (Sekretariat), do dnia 18.11.2015r. do godziny 15:00.

a) Zaleca si¢, aby pierwszg strone oferty stanowit formularz oferty.

b) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane

wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte. Poprawki cyfr i liczb nalezy pisaé wyrazami.

c) Calos¢ tworzaca oferte winna by¢ spieta lub zszyta w sposob zapobiegajacy
jej dekompletacji. Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty zostaly ponumerowane

przez Wykonawce (dotyczy tylko zapisanych stron oferty).

d) Kserokopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

Oferte nalezy opakowac¢ w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i opatrzonej
napisem: ,,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego na lata 2016 - 2018 zgodnie

z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych”

f) Propozycja otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie
uwzgledniona przy wyborze. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong
przez siebie propozycje przed terminem uplywu jej skladania.

g) Otwarcie ofert nastapi 19.11.2015r., o godzinie 9.30

h) Zamawiajacy zawiadomi wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty do

26.11.2015 roku.

8. Informacje dotyczgce zawierania umowy:

W terminie wyznaczonym przez zamawiajacego w powiadomieniu o wyborze propozycji
cenowej (ofertowej) wybrany wykonawca zobowigzany jest podpisa¢ umowe w Urzedzie

Miejskim w Chojnie, ul. Jagiellonska 4.

9. Wymagane zalaczniki:
1) Formularz ofertowy;

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow;



3) Certyfikat dokumentujacy posiadanie uprawnienia do wykonywania okreslonej

dziatalnosci lub czynnosci;

4) Wzor umowy.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania
Zamawiajacego do udzielenia zamoéwienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty
najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w zaproszeniu i przekaze oswiadczenie

o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy.



