Regulamin pracy komisji przetargowej

§1

Ustala sig organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw komisji przetargowej powolanej
w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonych przez Gmine Chojna.

§2
Komisje przetargowa powoluje sie do przeprowadzenia procedury przetargowe;.

Komisja przetargowa skiada sig z co najmniej 3 osdb. Jej skiad osobowy dla danego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego okresla Burmistrz w zaleznosci od zakresu przedmiotowego
zamowienia.

§3

1.Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwtocznie po otrzymaniu zarzadzenia o
powotaniu komisji oraz materiatéw umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentéw niezbednych do
podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.

2.Praca komisji przetargowej rozpoczyna sig w dniu otwarcia ofert lub z chwila wplyniecia do komis;ji
przetargowej, sporzadzonego przez pracownika wtasciwego merytorycznie ze wzgledu na przedmiot
zamdwienia, wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§4

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwotywane przez przewodniczacego komisji w
terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.
Z kazdego posiedzenia sporzadza sig protokot.

§5

1.Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze zarzadzenia.

2.W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwyktg wiekszoscig
glosow.

W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego.

3.W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymacg sie od glosu.
Moze natomiast zadac zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4.Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest obecnosé co
najmniej potowy liczby jej czlonkdw.

§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy Zwigzanej z prowadzonym
postgpowaniem, wnioskuje do Burmistrza o powotanie bieglych (rzeczoznawcow). We wniosku komisja
wskazuje osobe biegtego [rzeczoznawcy] oraz dolacza uzasadnienie.

§7

1.Cztonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy, kierujac sie wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

2 Komisja przetargowa prowadzac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, w szczegdlnosci:

a) dokonuje oceny spetniania wymaganych przez zamawiajgcego warunkow,

b) dokonuje oceny ztozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,

¢) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, odwotania a takze przygotowuje odpowiedzi na protest,
odwotania,

d) sporzadza odpowiednig dokumentacje z postepowania

e) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

f) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
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- przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,
- uchyla sie od podpisania umowy,
- nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

przedstawia Burmistrzowi propozycje wyboru tej oferty sposrad zlozonych waznych ofert, ktéra uzyskata
najwyzszg liczbe punktow.

3. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagajg zatwierdzenia przez Burmistrza.

4. W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez Burmistrza, komi-
sja przetargowa powtarza te czynnosc¢. W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujgcych
koniecznos$cig uniewaznienia postepowania, postepowanie uniewaznia sig.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacii, ktére stanowig wazny interes panstwa, oraz
informacji, ktore stanowig wazny interes handlowy stron, zastrzezony przez oferenta w ofercie.

§8

1. Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych sig lub zamierzajgcych
ubiegac sig o zamowienie publiczne, skladajg pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wytaczeniu z udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp z
uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2.W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1,
czionek komisji przetargowej obowigzany jest niezwlocznie wytaczy¢ sie z udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pi$mie przewodniczacego komisji
przetargowej.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje Burmistrza o okolicznosciach wskazanych w ust. 2,
jak réwniez o kazdym przypadku niewywigzywania sie przez czionka komisji przetargowej z obowiazkow
przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2. Burmistrz odwotuje cztonka komisji przetargowej.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem czionka, o ktorym mowa w ust. 2,
podlegajg powtorzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postepowanie powinno zostaé uniewaznione.
6. Przepisy ust. 1 -4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji przetargowe;.
7.Przepisu ust. 5 nie stosuje sie do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych, ktore nie
maja wptywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje sig odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie wytgczony z
powodu nieztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w przypadku gdy ztozy oswiadczenie
niezgodne z prawda.

§9

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezg w szczegolnosci:

1. dokonanie oceny ofert pod katem spetnienia wymagan dotyczacych przedmiotu zaméwienia,

2. nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez czlonkéw komisji,

3. wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

4. podziat prac miedzy cztonkow komisji przetargowej,

3. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

4. odebranie od cztonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb, wykonujgcych czynnosci Zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, o$wiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.

§ 10

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegélnosci:

1. dokonanie oceny wykonawcow pod katem spetnienia wymagan formalnoprawnych,

2. przygotowanie projektéw odpowiednich wnioskéw, ogloszen i pism niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania

3. dokumentowanie prac komisji przetargowe;j,

4. sporzadzanie protokolu z postepowania,

5. zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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§11

Do zadan czlonka nalezy w szczegdlnosci:
a) dokonanie oceny wykonawcow pod katem spetnienia wymagan formalnoprawnych,
b) dokonanie oceny sytuacji wykonawcéw pod katem spetnienia wymagan ekonomicznych i
finansowych,
¢) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym termindw i warunkéw realizacji
umowy, gwarancji i ptatnosci.

§12

1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie
zamowienia publicznego.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakornczeniu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty zwigzane z praca komisji
przetargowej Burmistrzowi lub upowaznionej przez niego osobie.

§13
o

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania. WR'Z o
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