ZARZADZENIE Nr 236/VIII/2019
Burmistrza Gminy Chojna
z dnia 14 sierpnia 2019 r.

w sprawie powolania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii B
zgromadzonej w archiwum zakladowym Urzedu Miejskiego w Chojnie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 1., poz. 506 z pdzn. zm.), § 38 instrukcji archiwalnej stanowigcej zatacznik
nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.)i § 9
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialéw
archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U.
z 2019 1. poz. 246) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisj¢ do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez
komorki organizacyjne Urzgdu Miejskiego w Chojnie, w sktadzie:
1. Przewodniczgcy: Marcin Pisanko — Zastepca Burmistrza;
2. Zastgpca przewodniczacego: Monika Adamczyk - Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego;
3. Czlonkowie:
1) Lukasz Podlesny — Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Remontéw i Zarzadzania
Drogami;
2) Aneta Brzezifiska — Zastgpca Naczelnika Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami
i Nadzoru Wiascicielskiego;
3) Jerzy Ostrowski — Naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich, Dziatalnosci
Gospodarczej 1 Organizacji Pozarzagdowych;
4) Elzbieta Cwirko — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego;
5) Teresa Bedzak — Kierownik Biura Rady Miejskiej;
6) Agnieszka Gorska — Skarbnik Gminy.

§ 2.1. Komisja wydziela dokumentacj¢ niearchiwalng, ktérej uplynat okres
przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym zatacznik
do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacii
1 zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.),
na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zaktadowym.

2. Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zaktadowego.

§ 3. Zadaniem komisji jest:

1) kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu
wytypowane] do brakowania dokumentacji;

2) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej;

3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub
zniszczenie.



§ 4. Komisja ulega rozwigzaniu po przekazanie dokumentacji, o ktdrej mowa w § 3 pkt
3 do zniszczenia, po uprzednim uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Szczecinie na jej
brakowanie.

§ 5. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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