ZARZADZENIE Nr 426/2020
BURMISTRZA GMINY CHOJNA
z dnia 16 marca 2020 r.

W sprawie zmiany organizacji pracy w Urzedzie Miejskim w Chojnie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 poz. 506 ze zm.), § 8 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia
epidemicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 433), § 5 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Chojnie, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 116/VIII/2019 Burmistrza Gminy
Chojna z dnia 27 marca 2019 r., a takze majac na wzgledzie troske o zdrowie mieszkancéw
gminy Chojna oraz pracownikéw Urzedu Miejskiego w Chojnie i przeciwdziatanie mozliwosci
rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa COVID-19, wprowadzam zmiany organizacji pracy
Urzedu, zarzadzajac, co nastepuje:

§ 1. 1. W okresie od dnia 16 marca 2020 r. do odwotania wykonywanie zadaf przez
Urzad Miejski w Chojnie zwany dalej ,,Urzedem”, podlega ograniczeniu polegajacemu
na wykonywaniu zadan przez Urzad w sposéb wylgczajacy bezposrednig obshuge
interesantow.

2. Wszelkie dokumenty i wnioski do Urzedu nalezy skladaé elektronicznie,
za poSrednictwem poczty lub poprzez zlozenie w skrzynce podawczej znajdujacej si¢ przy
wejsciu do budynku Urzedu przy ul. Jagiellonskiej 4.

§ 2. 1. Ograniczenie, o ktorym mowa w § 1 nie ma zastosowania do biezacej rejestracji
zgonow, sporzadzania aktéw zgonow i rejestracji urodzen.

2. Zadania okreSlone w ust. 1 sg realizowane przez pracownikéw Urzgdu Stanu
Cywilnego w budynku przy ul. Jagiellonskiej 2.

§ 3. Z zastrzezeniem § 2, pracownicy Urzedu realizujg niezbgdne kontakty
z interesantami Urzedu telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, poprzez
numery telefoniczne i adresy poczty elektronicznej umieszczone na stronie podmiotowej BIP
Urzedu.

§ 4. 1. W przypadkach losowych i niecierpiacych zwloki sprawy beda zalatwione
po uprzednim kontakcie telefonicznym.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu podejmowaé bedg decyzje
o zatatwieniu sprawy poprzez bezposredni kontakt pracownika z interesantem.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Gminy Chojna.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzita:

Monika Adamezyk

naczelnik Wydzialu Organizacyjnego
16.03.2020 r.



