Chojna, dnia 14 grudnia 2018r.
WB.341.1.1.2018.BR
ZAPYTANIE OFERTOWE

,,Dostawa materiatéw biurowych i papierniczych do: Administracji Szkét i Infrastruktury
Spotecznej w Chojnie, Szkoly Podstawowej nr 2 w Chojnie, Szkoty Podstawowej nr 1 w
Chojnie, Szkoly Podstawowej w Grzybnie, Szkoly Podstawowej w Nawodnej, Szkoly
Podstawowej w Brwicach, Szkoty Podstawowej w Krzymowie oraz Bajkowego Przedszkola

Miejskiego w Chojnie roku 2019”

Dyrektorzy wyzej wymienionych jednostek zapraszajg do ztozenia oferty cenowej na
zakup i dostawe materiatéw biurowych i papierniczych roku 2019. Postepowanie prowadzone jest
w formie zapytania ofertowego zgodnie z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2018 Po0z.1986). Szacunkowa warto§¢ zamoéwienia nie

przekracza 30.000 euro.

L ZAMAWIAJACY
Gmina Chojna ul. Jagielloriska 4 74-500 Chojna NIP 8581726144

e Administracja Szkét i Infrastruktury Spotecznej w Chojnie,
e Szkota Podstawowa nr 2 w Chojnie,

e Szkotfa Podstawowa nr 1 w Chojnie,

e Szkotfa Podstawowa w Grzybnie,

e Szkotfa Podstawowa w Nawodnej,

e Szkofa Podstawowa w Brwicach,

e Szkotfa Podstawowa w Krzymowie,

¢ Bajkowe Przedszkole Miejskie w Chojnie.

L. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamoéwienie polegaé bedzie na systematycznych, czesciowych dostawach materiatow
biurowych i papierniczych, wskazanych w tabeli Zestawienie materiatéw biurowych i
papierniczych dla Administracji Szkot i Infrastruktury Spotecznej w Chojnie, Szkoty
Podstawowej nr 2 w Chojnie, Szkoty Podstawowej nr 1 w Chojnie, Szkoty Podstawowej w
Grzybnie, Szkoty Podstawowej w Nawodnej, Szkoty Podstawowej w Brwicach, Szkoty
Podstawowej w Krzymowie oraz Bajkowego Przedszkola Miejskiego w Chojnie,
stanowigcej Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Materiaty biurowe i papiernicze zgodnie z indywidualnym zépotrzebowaniem rocznym,
dostarczane bedg przez wykonawce i na jego koszt, na podstawie zamoéwien cze$ciowych
w formie pisemnej, przesytane elektronicznie lub zgtaszanymi telefonicznie przez
poszczegdlne jednostki :

Zamawiajgcy: Gmina Chojna, ul. Jagielloriska 4, 74-500 Chojna:



e Szkota Podstawowa Nr 2 im. K. Makuszyriskiego w Chojnie ul. Zwirki i Wigury 10, 74-
500 Chojna,

e Szkota Podstawowa Nr 1 ul. Szkolna 15, 74-500 Chojna,

e Szkofa Podstawowa im. Przyrodnikéw Polskich w Brwicach, 74-500 Brwice,

e Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Grzybnie, 74-500 Grzybno,

e Szkota Podstawowa im. Olimpijczykéw Polskich w Krzymowie, 74-500 Krzymoéw,

e Szkota Podstawowa im. Wspéinej Europy w Nawodnej, 74-500 Nawodna,

e Bajkowe Przedszkole Miejskie w Chojnie, ul. Wilsona 4, 74-500 Chojna,

e Administracja Szkét i Infrastruktury Spotecznej w Chojnie, ul. Jagielloniska 12, 74-500
Chojna.

Rzeczywiste ilosci zaméwionych artykutéw, beda wynikaé z biezgcego zapotrzebowania

poszczegdlnych jednostek .

. Asortyment przedstawiony w ofercie cenowej, nie jest katalogiem zamknietym.

Zamawiajgcy w ciggu roku moze dokonywaé zaméwienia na dodatkowy asortyment.

. Zamowione artykuty winny by¢ dostarczone odpowiednio do siedziby poszczegélnych

jednostek, w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny posiadaé najwyzsza

jakos¢, sprawno$¢ i wydajnos¢. Wszystkie materiaty objete niniejszym zaméwieniem

muszg by¢ materiatami fabrycznie nowymi, nieuzywanymi, wolnymi od wad, kompletnymi

i najwyzszej jakosci, oryginalnie zapakowanymi, nie neszgcymi $ladéw otwierania,

nieregenerowanymi, nie poddanymi procesowi ponownego napetnienia, recyklingu,

demontazu lub wymiany jakichkolwiek elementéw. Wszystkie elementy danego materiatu

eksploatacyjnego nie moga by¢é wczesniej w catosci ani w czesci sktadowymi innych

materiatow, winny by¢ wyrobami fabrycznie nowymi, nieprefabrykowanymi, a ich uzywanie

nie moze spowodowac utraty gwarancji producenta sprzetu.

Okreslony w Zatgczniku nr 1 opis przedmiotu zaméwienia, zawiera minimalne wymagania, -

co oznacza, ze Wykonawca moze zaoferowaé przedmiot zaméwienia, charakteryzujacy

sie lepszymi parametrami technicznymi.

. W przypadku asortymentéw, dla ktérych okresla sie terminy waznosci ich uzycia, terminy

te muszg wynosi¢ co najmniej 12 miesiecy, liczac od dnia ich odbioru.

Cena okreslona w ofercie, powinna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

przedmiotu zamowienia.

Ceny produktéw w okresie trwania umowy nie mogg ulec zmianie w stosunku do

wskazanych w ofercie cenowej. Ceny jednostkowe w ofercie powinny uwzgledniaé réwniez

koszty transportu i roztadunku w siedzibie Zamawiajgcego.



10. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykutdbw wskazane w Zatgczniku nr 1, sg ilosciami
szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty.

11. Zamawiajacy bedzie oceniat tylko te oferty, do ktérych zatgczony zostanie formularz
cenowy z podanymi cenami dla wszystkich wymienionych w nim artykutéw.

12. Wykonawca na podstawie zamoéwienia dostarcza towar najpézniej w ciagu 3 dni od daty
ztozenia zamoéwienia.

. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

Cena ofertowa-100%

Iv. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ WARUNKI PLATNOSCI

1. Termin realizacji zamoéwienia : od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 .

2. Faktury VAT Wykonawca bedzie wystawiat, bezposrednio dla jednostki, dla ktorej
nastgpita dostawa artykutéw, zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia na podstawie
zamowienia czesSciowego. Ptatnosé za dostawe, regulowana bedzie na podstawie
prawidtowo wystawianych faktur VAT, w ciagu 21 dni, liczac od daty ztozenia faktury
VAT, sporzadzonej w oparciu o ceny jednostkowe, zaoferowane przez wykonawce w

formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Formularza ofertowego.
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z realizacja zadan przez Gmine Chojna, na podstawie art. 13 ust. 1 i 2
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne.
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”,

Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Chojna, ul. Jagielloriska 4, 74-
500 Chojna, email: info@chojna.pl;

2. Zamawiajgcy wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna
skontaktowa¢ sie poprzez e-mail iod@chojna.pl w kazdej sprawie dotyczacej
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych; '

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o dostawe materiatdw biurowych i papierniczych do:
Administracji Szkét i Infrastruktury Spotecznej w Chojnie, Szkoty Podstawowej nr 2 w
Chojnie, Szkoty Podstawowej nr 1 w Chojnie, Szkoty Podstawowej w Grzybnie, Szkoty



Podstawowej w Nawodnej, Szkoly Podstawowej w Brwicach, Szkoty Podstawowej w
Krzymowie oraz Bajkowego Przedszkola Miejskiego w Chojnie roku 2019 prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonficzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

6. Obowigzek podania przez Pang/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

8. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych o

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

V. TERMIN, MIEJSCE ORAZ SPOSOB SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu ofertowym stanowigcym zat. nr 2,

osobiscie lub posrednictwem poczty, badz kuriera w siedzibie:

Administracja Szkoét i Infrastruktury Spotecznej w Chojnie ul. Jagielloriska 12 74-500 Chojna
(Sekretariat) .




Zamawiajgcy dopuszcza zilozenie oferty w formie elektronicznej na adres e-mail:

asiis@choina.pl.

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 21.12.2018.r. godz.12:00 z dopiskiem: oferta na , Dostawa
materiatéw biurowych i papierniczych do: Administracji Szkét i Infrastruktury Spotecznej w
Chojnie, Szkoty Podstawowej nr 2 w Chojnie, Szkoty Podstawowej nr 1 w Chojnie, Szkoty
Podstawowej w Grzybnie, Szkoty Podstawowej w Nawodnej, Szkoty Podstawowej w Brwicach,
Szkoty Podstawowej w Krzymowie oraz Bajkowego Przedszkola Miejskiego w Chojnie roku
2019”. Oferta ztozona po terminie nie podlega ocenie.

Nie dopuszcza si¢ skifadania ofert wariantowych ani cze$ciowych.
Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Beata Rybicka tel. 726 225 223.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajagcego do udzielenia

zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnej oferty.
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Zatgczniki:

1. Zalgcznik nr 1 — Zestawienie materiatéw biurowych i papierniczych.
2. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy.

Otrzymuja:

1. Adresat.
2. ala.

Sporzadzita:
Beata Rybicka



