Chojna, dnia 09.01.2019 r.
Zaproszenie do sktadania ofert

W zwigzku z zamiarem zlecenia ustugi o wartosci ponizej 30 000 euro (art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.: Dz.U. z 2016 r., poz. 1020;
Dz.U.z 2017 r., poz. 2018; Dz.U. z 2018 r., poz. 1560; Dz.U. z 2018 r., poz. 1603; Dz.U. z 2018 r., poz. 1669; Dz.U.
z 2018 r.,, poz. 1693)) oraz §6 ust, 1 Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych w Urzedzie Miejskim
w Chojnie, przyjgtego Zarzadzeniem Nr 477/VIl/2016 Burmistrza Gminy Chojna z dnia 31 pazdziernika 2016
roku — zapraszamy do ztozenia oferty cenowej na doreczania korespondencji na terenie miasta Chojna (goniec).

1. ZAMAWIAIJACY:
Gmina Chojna ul. Jagielloriska 4 74 — 500 Chojna,
tel. (91) 414 — 10— 35 NIP 858 — 17 — 26 — 144 Email: info@chona.pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Swiadczenie ustugi doreczania korespondencji na terenie miasta Chojna. Kaizdorazowe rejestrowanie
doreczonej korespondencji (potwierdzer odbioru) w ksigzce: Ewidencja korespondencji doreczonej”. Biezaca
realizacja ustugi i wspotpraca z pracownikami odpowiedzialnymi za przygotowanie korespondencii.

3. Termin realizacji zamodwienia:
Termin wykonania zaméwienia od dnia zawarcia umowy do 31.03.2019r. Ewentualne terminy mogg by¢
zmienione w toku negocjacji.

4. Wybdr najkorzystniejszej oferty
Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium: cena — 100%. Waznoé¢é
oferty okresla sig na 7 dni.

5. Opis sposobu obliczania ceny w skfadanej propozycji cenowej (ofertowej):

Zaproponowana cena powinna zawiera¢ wartos¢ ustugi brutto za dostarczong przesytke, okreslong w
oparciu o przedmiot zamowienia. Cena podana przez wykonawce jest obowigzujaca przez okres waznosci
umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

6. Miejsce, termin i sposéb skiadania ofert wraz z niezbednymi zatgcznikami:

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, z wykorzystaniem formularza ofertowego,
w sekretariacie, (osobiscie, pisemnie — listem, e-mailem na adres: info@chojna.pl) w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Chojnie, ul. Jagielloriska 4, pokdj nr 12 (Sekretariat), do dnia 16.01.2019r. do godziny 15:00.

7. Dodatkowe informacje:

Niniejsze zaproszenie do skfadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamo6wienia. W przypadku ustalenia najkorzystniejszej oferty/ ofert Zamawiajacy podejmie dalsze negocjacje z
Wykonawcg w zakresie ustalenia szczegdtow zaméwienia zwigzanych z podpisaniem umowy.

8. Zafaczniki:
1) Formularz ofertowy — zatgcznik Nr 1,

2) Oswiadczenie o zapoznaniu sig z Klauzula Informacyjng w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia publicznego — zatacznik Nr 2.
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Zatagcznik nr 1

(nazwa Wykonawcy)
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FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zaproszenie do zfozenia propozycji cenowej na dostarczenia korespondencji na terenie
miasta Chojna (goniec) oferuje wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia, zgodnie z wymogami opisu
przedmiotu zamdwienia, na nastepujacych warunkach:

1. Cena brutto: ............c.......... Ztotych
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2. Oswiadczam, ze zawarte w ,Zaproszeniu do ztozenia propozycji cenowej’ warunki umowy akceptuje
i zobowiazuje sie w przypadku przyjecia mojej propozycji do zawarcia umowy na wyzej wymienionych
warunkach .

3. Zatgcznikami do propozycji s3: dokumenty i zatgczniki wymienione w punkcie 8 Zaproszenia.

(podpis wykonawcy)



Zatgcznik Nr 2

Oswiadczenie
0 zapoznaniu sig z Klauzulg Informacyjng w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego.

Urzad Miejski w Chojnie spetniajgc obowigzek informacyjny towarzyszgcy zbieraniu danych osobowych - art. 13
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej: RODO) informuje, ze:

1)
2)

3)

7)

8)

Administratorem  danych osobowych jest Urzad Miejski w Chojnie, 74-500 Chajna,
ul. Jagiellofiska 4, e-mail: info@chojna.pl — reprezentowany przez Burmistrza Gminy Chojna.

Urzad Miejski w Chojnie wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych z ktorym kontaktowad mozna sie
poprzez adres e-mail iod@chojna.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy wytacznie w celu, zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym w  procedurze zapytania ofertowego
(art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwiefi publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z
péin. zm.),

dane osobowe bedy udostepnianie wytacznie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie przepiséw obowigzujgcego prawa,

Administrator danych nie planuje przekazywa¢ danych poza Europejski Obszar Gospodarczy, organizacji
migdzynarodowej lub do panstwa trzeciego, dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb
zautomatyzowany i nie bedga profilowane,

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepisow prawa, przez okres niezbedny do
realizacji celéw przetwarzania, lecz nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji,

posiada Pani/Pan prawo zgdania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, prawo do
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych.

przystuguje  Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania,
a w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych, do jej wycofania. Skorzystanie
z prawa cofniecia zgody nie ma wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do momentu wycofania
zgody.

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy RODO.



